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OGLOSZENIE KONKURSU

1. Sygnatura sprawy 2. Stanowisko 3.Data

Kierownik Dziatu Spraw Pracowniczych i Organizacji Pracy 2015-04-10

A. OPIS KONKURSU

Przewidywany rodzaj zatrudnienia: w petnym wymiarze czasu pracy na czas okreslony do kofca 2015 r., z perspektywg zatrudnienia
na czas nieokreslony.

Konkurs skfada sie z dwoch etapow:

1. Etap pierwszy — selekcja wstepna zgtoszen kandydatow pod katem spetnienia wymogéw formalnych przystapienia do konkursu

2. Etap drugi — rozmowy kwalifikacyjne. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej wybrani kandydaci zostang poinformowani w p6zniejszym
terminie.

SP Z0Z w Kedzierzynie-Kozlu zastrzega sobie prawo nie rozstrzygniecia konkursu bez podania przyczyny.

B. OBOWIAZKI

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:
1. Kierowanie pracg Dziatu Kadr;
2. Nadzor nad Sekcjg Organizacji Pracy;
3. Nadzér nad Sekcjg Plac.

C. WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE

1. Niezbedne wymagania:

a) wyksztatcenie wyzsze magisterskie (preferowane: prawnicze, administracyjne,

b) do$wiadczenie w zarzadzaniu zasobami ludzkimi,

) znajomoS$¢ przepisow z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych oraz innych dotyczacych spraw kadrowych i
ptacowych oraz emerytalno-rentowych,

d) znajomo$¢ przepisow ustawy o dziatalno$ci leczniczej oraz zagadnien zwigzanych z obszarem funkcjonowania zaktadow
opieki zdrowotnej,

e) do$wiadczenie w pracy na samodzielnym stanowisku zwigzanym z obstuga kadr i ptac.

2. Dodatkowe wymagania:

a) znajomos$¢ obstugi informatycznych systemoéw kadrowo-ptacowych,

b) podstawowa znajomo$¢ przepiséw i zagadnien zwigzanych z obstuga spraw socjalnych pracownikéw (ZFSS),
) umiejetno$¢ pracy w zespole, w tym organizowania pracy wiasnej i pracownikéw,

) zdolno$¢ analitycznego my$lenia, kreatywnos¢, odporno$¢ na stres,

) fatwo$¢ w nawigzywaniu kontaktéw i komunikatywnos¢,

f) umiejetnos$¢ podejmowania decyzji, samodzielnos¢ i doktadnos¢.

D O O

D. SKLADANIE OFERT

Oferta powinna zawiera¢

Szczegotowe CV z opisem dodwiadczenia w wymaganym obszarze,

List motywacyjny,

Kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych wyksztatcenie,

Oswiadczenie o niekaralno$ci oraz petnej zdolnoSci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
Inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje, umiejetnosci lub do$wiadczenie.

S

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej w Kedzierzynie-Kozlu
ul. 24 Kwietnia 5, 47-200 Kedzierzyn-Kozle, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko: Kierownik Dziatu
Spraw Pracowniczych i Organizacji Pracy”; — w terminie do dnia 30 kwietnia 2013 r. do godziny 14:00 (w przypadku przesytek
listowych liczy sie data wptywu do SP ZOZ). Oferty przestane lub doreczone osobiscie po terminie nie beda rozpatrywane.

Copyright ® 2015 Samodzielny Publiczny Zespét Opieki Zdrowotnej w Kedzierzynie-Kozlu

DN-131 1/2




(Dz. U. Nr 133, poz. 883)".

Prosimy o dofaczenie podpisanej klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
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